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 المقدمة 

 

حخٍرو ْذق اىص٘اشث اىخعرٗف ةالٍتادئ كاٙداب كاٛخلاؽ اٝشػلاٌ٘ث الٍِتػ  
اٛشاس ىصئؾ اىفرد، كُشر اىلً٘، ٌ  حعزٗز اىلً٘ الٍِٓ٘ث كاٛخلاك٘ػث   

الٍٔظػػف ٌػػ  زٌلارػػّ كرؤشػػارّ، كاىػػت حِػػ رن حطػػج إ ػػار حٍِ٘ػػث رك  علاكػػث 
الٍصػػلٔى٘ث، كاتىخػػزاـ ةٓػػا ٌػػ  حعزٗػػز ذلػػث اىعٍػػلا  ةاىهػػ ٌات اىػػت حلػػ ٌٓا 

 اىشٍع٘ث، كاىعٍو على ٌهافطث اىفصاد ةشتى ضٔرة.
 

 نطاق ال 

حطػ د ْػػذق اىص٘اشػث الٍصػػ كى٘ات اىعاٌػث عػػلى نافػث اىعػػاٌيَ٘ كٌػَ ىٓػػً 
طٔع٘ث   اىشٍع٘ث، كٗصخرلً ٌَ ذىم ٌَ حطػ ر ىٓػً علاكات حعاك ٗث كح

 ش٘اشات شئؾ كظ٘ف٘ث خاضث كفلان ىُٜظٍث.
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 البيان 

 
 حغٍَ اىشٍع٘ث كاىعاٌيَ٘ ةٓا كنو ٌا ٗختعٓا على ض ة اتىخزاـ ةػ:

: اىِزاْث:  أكتن
 
 اىخرف  عَ نو ٌا ٗهو ةشرؼ اىٔظ٘فث..1
 اىٔظ٘ف٘ث.حهط٘ص ككج اىعٍو ٛدا  اىٔاستات .2
 اىعٍو خارن ككج اىعٍو ٌتى ٌا  يب ذىم كفلان لٍطيطث اىشٍع٘ث..3
 خ ٌث أْ اؼ اىشٍع٘ث اىت ٗعٍو ةٓا كغاٗخٓا. .4
 اٝلٍاـ ةاُٛظٍث كاىئارص كحطت٘لٓا دكف حشاكز أك اٍْاؿ. .5
اىخطلي ةاىِزاْث   أم حطل٘ق رشٍٖ ٗشارؾ فّ٘ أك دعٔل  .6

 كغار٘ث.
احهاذ اٝسرا ات اىرشٍ٘ث ىغٍاف شرٗث الٍعئٌات اىشهط٘ث  .7

 ىٚخرَٗ.
حٔخٖ الٍٔعٔع٘ث   حطرفاحّ ٌَ خلاؿ اىعٍو ةط٘ادٗث كدكف  .8

 حٍ٘٘ز.
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: اىٔاستات حشاق الٍصخف٘ َٗ كاىعٍلا :  ذاُ٘ان
 
اضخراـ ضلٔكًٓ كٌراعاة ٌطاىطًٓ دكف اشخرِا  كاىخعاٌو ٌعًٓ .1

 ةطصَ كىتاكث.
 ىهصب ذلخّ عتر اىِزاْث.اىصعٖ .2
نو اٛعٍاؿ ةٍا ٗخفق  اىخشاكب ٌعًٓ كفق اىصئؾ اىصيً٘  .3

 كاىخعيٍ٘ات.  ٌ  اُٛظٍث
اىخعاٌو ٌ  اىٔذارق كالٍعئٌات اىشهط٘ث ةصرٗث حاٌث كفلان .4

 ىُٜظٍث كاىخعيٍ٘ات.
 اتٌخِاع عَ أم عٍو ٗ ذر شيتان على اىرلث اىٔظ٘ف٘ث..5
 

: اىٔاستات حشاق ا  ىرؤشا  كالٍرؤكشَ٘:ذاىران
 
على الٍٔظف حِف٘ذ أكاٌر رؤشارّ كفق ْ٘هيث اىعٍو كاىخصيصو .1

اٝدارم، دكف ٌهاىفث ىُٜظٍث كاىخعيٍ٘ات ٌ  ة٘اف ذىم خط٘ان 
 ىرر٘صّ عِ  ض كذّ.
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على الٍٔظف اىخعاٌو ٌ  زٌلارّ ةاضخراـ كىتاكث كالٍصاٍْث   ةِا  .2
 ة٘لث شيٍ٘ث ٌعًٓ.

 ا ق ةٍِٓ٘ث كٌٔعٔع٘ث عاى٘ث.على الٍٔظف ٌشارنث ار .3
. الٍٔظف ٌعلٌ ةخل ًٗ الٍصاع ة ىزٌلارّ   ضو الٍشانو اىت 4

 حٔاسًٓٓ   ٌشاؿ اىعٍو.
أف ٗهٔف الٍٔظف ك كة ضصِث ىزٌلارّ ٌَ ض٘د اتىخزاـ ةاُٛظٍث  .5

 كاىخعيٍ٘ات.
أف ٗصعٕ الٍٔظف الى ُلو اىهترات اىت انخصتٓا الى زٌلارّ    .6

 حٍِ٘ث ٌٓاراحًٓ عَ  رٗق اىخ رٗب كاىخعاٌو ٌعًٓ دكف حٍ٘٘ز.
 

: الٍطظٔرات اىعاٌث:  ذاىران
 
ٗطظر على اىعاٌيَ٘ إشا ة اشخعٍاؿ اىصيطث اىٔظ٘ف٘ث كاشخغلاؿ .1

 اىِفٔذ، ةلتٔؿ أك  يب اىرشٔة أك ارحهاب أم ضٔرة ٌَ اىطٔر
 الٍِطٔص عي٘ٓا   ُظاـ ٌهافطث اىرشٔة.

 ٗطظر على اىعاٌيَ٘ اىخزكٗر أك أم ضٔرة ٌَ ضٔرة. .2
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ٗطظر على اىعاٌيَ٘ اىشٍ  ةَ٘ كظ٘فخَ٘ كٌٍارشث أخرل دكف  .3

 اىططٔؿ على ٌٔافلث ٌصتلث ةذىم.
ٗطظر على اىعاٌيَ٘ اتشخراؾ   اىشهاكل اىشٍاع٘ث أك رف   .4

 سٓات.شهاكل ن٘ ٗث ع  أشهاص أك 
ٗطظر على اىعاٌيَ٘ سٍ  اىٔذارق أك اىعِ٘ات أك الٍعئٌات  .5

اىشهط٘ث عَ أم شهص إت أف حهٔف   إ ار ُظاٌٖ كعٍَ 
 ٌخطيتات اىعٍو اىغركرٗث.

ٗطظر على اىعاٌيَ٘ افشا  الٍعئٌات اىصرٗث أك اىٔذارق أك  .6
الٍصخِ ات اىت حطٍو  اة  اٍْٛ٘ث كاىصرٗث كاىت ضطو عي٘ٓا 

كظ٘فخّ ضتى ةع  اُخٓا  اىعلاكث اىخعاك ٗث ٌعًٓ ٌاىً ٗهَ ةصتب 
 اىهشف عِٓا ٌصٍٔضان ةّ ضراضث ةٍٔسب اُٛظٍث.

ٗطظر على اىعاٌيَ٘ اٝفطا  ىٔشارو اٝعلاـ ةأم ٌ اخيث أك   .7
حعي٘ق أك حطرٗص   ٌٔعٔعات تزاىج حطج اى راشث أك اىخطل٘ق، أك 

 عتر أم ٌَ كشارو اىخٔاضو اتسخٍاعٖ.
ٗطظر على اىعاٌيَ٘ حٔسّ٘ أم ٌَ اىِل  أك اىئـ إلى الٍٍيهث أك   .8

أم ضهٌٔث خارس٘ث، عتر أم كش٘يث ٌَ كشارو اٝعلاـ اى اخي٘ث أك 
 اىهارس٘ث.

 



 

7 
 

 
ٗطظر على اىعاٌيَ٘ اض ار أك ُشر أك اىخٔك٘  على أم خطاةات أك   .9

ة٘اف ِٗاْظ ش٘اشث الٍٍيهث أك ٗخعارض ٌ  أُظٍخٓا اىص٘اش٘ث 
 .كٌطاىطٓا

 
: اىٓ اٗا كاتٌخ٘ازات:  راةعان

 
ٗطظر على اىعاٌيَ٘ كتٔؿ اىٓتات أك اتٌخ٘ازات أك اىه ٌات اىت  .1

حعرض عيً٘ٓ ةشهو ٌتاشر أك غ٘ر ٌتاشر أك أم ٌ٘زة ٗهٔف ىٓا 
 حأذ٘ران على ُزاْخّ.

ٗطظر على اىعاٌيَ٘ كتٔؿ أم حهرًٗ أك ْ ٗث أك سارزة ٌَ أم  .2
 ٌٔافلث رشٍ٘ث ٌَ اىشٓث الٍشرفث.سٓات خارس٘ث دكف اىططٔؿ على 

ٗطظر على اىعاٌيَ٘ كتٔؿ أم حصٓ٘لات أك خطٌٔات على  .3
 الٍشخرٗات اىهاضث ٌَ الٍٔردَٗ اىذَٗ ى ًٗٓ ٌعاٌلات ٌ  اىشٍع٘ث.

ٗطظر على اىعاٌيَ٘ اشخه اـ أم ٌعئٌث ضطئا عي٘ٓا ةطهً  .4
 عٍيًٓ ىيططٔؿ على خ ٌث أك ٌعاٌيث خاضث ٌَ أم سٓث.
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 : اشخه اـ اىخلِ٘ث:خاٌصان 
 
على اىعاٌيَ٘ احهاذ سٍ٘  اتسرا ات اىلازٌث ىيٍطافظث على  .1

 اٛسٓزة اىخلِ٘ث اىت ةطٔزحّ كعٓ ة عيّ٘.
ٗيخزـ اىعاٌيَ٘ ةع ـ حطٍ٘و ةراٌز أك حطت٘لات على اتسٓزة إت  .2

 ةع  اىخِص٘ق ٌ  اىلصً الٍعلٌ ةذىم.
ٗيخزـ اىعاٌيَ٘ ةع ـ اشخه اـ اٛسٓزة إت ٛغراض اىعٍو، كع ـ  .3

 حهزَٗ ٌعئٌات ى٘صج ٌَ عٍَ اىعٍو.
ٗيخزـ اىعاٌيَ٘ ةالٍطافظث على ٌعئٌات اى خٔؿ اىهاضث ةًٓ   .4

 كالٍعئٌات اىصرٗث الٍٔسٔدة   اٛسٓزة اىهاص ةًٓ
 

: اىخعاٌو ٌ  اتُخرُج:  شادشان
 
حخٔافر ى ًٗٓ إٌهاُ٘ث اىٔضٔؿ إلى شتهث على اىعاٌيَ٘ اىذَٗ  .1

 اتُخرُج اتىخزاـ ةاشخه اـ اىشتهث ٛغراض اىعٍو.
ٗيخزـ اىعاٌيَ٘ ةشركط كٌخطيتات ضلٔؽ الٍيه٘ث اىفهرٗث   .2

 ىيتراٌز كالٍيفات.
ٗيخزـ اىعاٌيَ٘ ةع ـ حطٍ٘و أم ٌٔاد ٌهيث ةاٙداب كاٛعراؼ أك   .3

 هتّ.أم ُشاط غ٘ر ُظاٌٖ ٗعاكب ةٍٔستٓا ٌرح



 

9 
 

ٗيخزـ اىعاٌيَ٘ اىذَٗ خطص ىًٓ ةرٗ  اىهخركُٖ ع ـ اشخه اٌّ  .4
ُٝشا  رشارو ت حخعيق ةاٛعٍاؿ الٍِٔ ث ةًٓ، كع ـ فخص أم رشاىث 

 . ٌ  اىلصً الٍعلٌ ةذىمٌَ ٌط ر غ٘ر ٌعركؼ إت ةع  اىخِص٘ق 
 

: ٌهافطث اىفصاد:  شاةعان
ىث حعارض ٗيخزـ اىعاٌيَ٘ أف ٗفططٔا خط٘ا ىيشٍع٘ث عَ أم ضا .1

ٌطاىص ضاىث أك ٌطخٍيث، كأف ت ٗشارؾ   أم كرار ٗ ذر ةشهو ٌتاشر 
 أك غ٘ر ٌتاشر على حرشّ٘ أم عل  ٗهٔف أض  اكرةارّ  رؼ فّ٘.

ٗخٔسب على اىعاٌيَ٘ اٝةلاغ خط٘ا ىيلصً الٍعلٌ عَ أم حشاكز  .2
ىُٜظٍث كاىخعيٍ٘ات اىِافذة اىت ٗطي  عي٘ٓا خلاؿ عٍيّ، كاةلاغ 

لٍهخطث عَ أم فصاد عيً ةّ أذِا  كظ٘فخّ كذىم   شت٘و اىشٓات ا
 سٓٔد ٌهافطث اىفصاد.

 
 
 
 
 
 
 



 

01 
 

 
: اىخزاـ اىشٓث ىئٍظف:  ذاٌِان

على اٝدارة اىخِف٘ذٗث   اىشٍع٘ث ُشر ْذق اىص٘اشث   ٌٔكعٓا  .1
، كحعرٗف اىعاٌيَ٘ ةٓا كإةلاغًٓ ةأُّ ٗشب عيً٘ٓ  اتىهخركُٖ

 اتىخزاـ ةأضهآٌا.
اٝدارة اىخِف٘ذٗث   اىشٍع٘ث حٓ٘لث ة٘لث عٍو آٌِث كضط٘ث على . 2        

ىيعاٌيَ٘ حيتٖ الٍخطيتات اٛشاش٘ث ٛدا  عٍيًٓ، كحطت٘ق اُٛظٍث 
 كاىئارص كاىلرارات ةع اىث كإُطاؼ دكف حٍ٘٘ز.

 المسؤوليات  

حطتق ْذق اىص٘اشث عٍَ أُشطث اىشٍع٘ث كعػلى سٍ٘ػ  اىعػاٌيَ٘ اىػذَٗ  
اىشٍع٘ػػث ات ػػلاع عػػلى اُٛظٍػػث الٍخعيلػػث  ٗعٍيػػٔف حطػػج إدارة كاشػػراؼ

ةعٍيًٓ كعلى ْذق اىص٘اشػث كاٝلٍػاـ ةٓػا كاىخٔك٘ػ  عي٘ٓػا، كاتىخػزاـ ةٍػا 
كرد ف٘ٓا ٌَ أضهاـ عِػ  أدا  كاستػاحًٓ كٌصػ كى٘احًٓ اىٔظ٘ف٘ػث. كعػلى 
إدارة الٍػػػٔارد اىتشػػػرٗث ُشػػػر اىػػػٔعٖ ةرلافػػػث كٌتػػػادئ اىصػػػئؾ اىػػػٔظ٘فٖ 

 ٘  اٝدارات كاٛكصاـ ةِصهث ٌِٓا.كاخلاك٘ات اىٔظ٘فث كحزكٗ  سٍ
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